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1 Seminarna praca a jej zakladné obsahové Casti

Najéastej§im typom pisomnych prac na VSM/CU v Trenéine st seminarne prace a ich
ekvivalenty. Tato prirucka je uréena $tudentom a lektorom VSM/CU v Trenéine (dalej len
,,vysoka $kola*) pre zosuladenie upravy seminarnych prac a ich ekvivalentov. Charakter
seminarnej prace moézu mat’ aj praktické tlohy, ako su projekty, prieskumy, analyzy
pripadovych $tudii a podobne. Studenti oboznamujii svojich kolegov s obsahom seminarnych
a inych prac (dalej len ,,pisomna praca‘) tak, Ze tieto prace prezentuji na vyucovacich
hodinach. V4as lektor moze mat Specifické poziadavky na pisomnu pracu tykajuce sa
zamerania konkrétneho kurzu. Vo vieobecnosti sa viak na VSM/CU uplatiiuji (dodrZiavajn)
pravidla zhrnuté v tejto prirucke.

Kazda pisomna praca na vysokej Skole (mdzeme pouzivat’ aj pojem vedecka)
pozostava z kanonickych ¢Casti : z titulnej strany s titulom, abstraktu, z obsahu (ak to
vyzaduje lektor), z hlavného textu, zoznamu bibliografickych odkazov a pripadne z

d’alSich ¢asti podl'a poziadaviek lektora (napr. prilohy, sprievodny material, a pod.).

1.1 Co je to seminarna praca

V akademickych kruhoch, je naj¢astej$im typom semindrnej prace logicka,
prepracovana, presved¢iva odpoved’ na zadanu otazku. Vyzaduje vyskum na danu tému. Téato
praca vSak nereprezentuje len vysledky vasho vyskumu ako zoznam faktov alebo vytah zo
zdrojov. Je to prezentacia vasSich vlastnych nazorov, alebo analyza vybranej témy podporena
argumentami zo zhromazdenych zdrojov. Vy ako autor mozete mat’ vopred vytvoreny vlastny
nazor na vybranl tému, alebo si vytvorite nazor na zaklade vyskumu.

Existujil dva druhy seminarnej (vyskumnej) prace: argumentativna a analyticka.

Argumentativna prdca opisuje zaujatie stanoviska na jednej strane spornej otazky,
okolnosti, situdcie ¢1 problému (touto pracou je mozné zmenit’ niekoho nézor, vratane
vlastného, na dany problém). Takato praca hl'add odpoved’ na otazku typu ,,4no alebo nie?*.
Reprezentuje vase vlastné stanovisko v danej spornej oblasti, podporené argumentami z
literatury, z periodik a d’alSich zdrojov.

Analyticka praca taktieZ reprezentuje vase stanovisko, ale h'ad4d odpoved’ na otazku
typu ,,preco” alebo ,,ako?*‘. Zvyc€ajne analyzuje pri¢iny, dosledky a spdsoby rieSenia nejake;j
problematiky. Takato praca vyzaduje prieskum odpovedi na danu otazku, a nasledne ich

opisuje, vysvetl'uje, a hodnoti.



1.2 Co je to analyza pripadovej §tadie

Pripadova studia dava Studentom prilezitost’ praktickej aplikécie teorii diskutovanych
V priebehu vyudovania. Student si vyberie pripad z praxe uverejneny v uéebniciach alebo
inych zdrojoch a podrobne ho rozoberie. V pripadovej $tadii sa doporucuje pouzit’
nasledovny logicky postup:

Sumarizacia faktov - Zosumarizujte klI'acové fakty pripadu. Snazte sa ich roztriedit’
na podstatné a menej podstatné. N4jst’ medzi nimi suvislost’ a postupnost’. Odpovedzte si na
otazku ¢oho sa pripad tyka? Aky ma vzt'ah a ku ktorej Casti uc¢iva? Ak existuju nejaké
dolezité predpoklady, uved’te ich. Na zaciatku stidie uved’te vzt'ah skimaného problému ku
konceptom v ucebnici alebo inych relevantnych zdrojoch. Uved’te preco si myslite, Ze je
skiimany problém vhodny pre tuto pripadovu stadiu.

Specifikdcia skiimaného problému - Prezentujte struéne hlavny problém simulovaného
pripadu. Stru¢ne skonStatujte, ¢o je hlavnym skiimanym problémom pripadovej Studie
(nemusi to byt’ len problém, moze to byt napriklad prilezitost’ atd’.). Uistite sa, ze ste oddelili
podstatu problému od symptémov.

Budete musiet’ identifikovat’ jeden hlavny problem, ktory musi byt’ vyrieSeny.
Viacsina $tadii obsahuje kombinaciu problematickych elementov, takze aby ste urcili
zakladn pri¢inu musite

1. identifikujte symptom(y)/problém(y), ktory je (si1) najvyznamnejsi.

2. urcite zaleZitosti a priciny, ktoré si myslite zZe sposobili tento symptom.

Casto zitime, Ze badatelné symptomy st generované viac elementarnou pri¢inou. Je
dolezité oddelit’ okamzité problémy od ich zdkaldnejsich zdrojov. Symptémy problému mozu
byt’ zélezitosti ako st vysoky pocet chyb vo vyrobkoch, vysoka miera absencii, alebo vysoky
pocet staznosti zdkaznikov. Avsak, toto su len vysledky skutocného problému. HlbSou,

skuto€nou pri¢inou méze byt slabé motiva¢né prostredie.

To, ako definujete problém, ur¢i ako ho budete riesit’. Kratkodobé rieSenie
okamzitého problému s absentérstvom bude odliSné ako rieSenie zakladného problému
motivacného prostredia ako celku. Takze musite identifikovat’ syptomy ako aj, ¢o je eSte
dolezitejSie, ich podstatné priciny.

Analyza pricin - V tomto kroku nasleduje analyza pri¢in skimaného stavu. Mozete
vyuzit’ niektoré koncepty predmetu na jeho lepSie pochopenie. Potrebujete zistit’ preco ste

definovali problem tak, ako ste ho definovali a vysvetlit’ ako viete, Ze tento problem je



skuto¢nym problémom. Posud’te informacie ktoré mate. Aky “dokaz ” mate, Ze ste problém
definovali spravne? Dokaz sa sklada z faktov, Statistiky, pozorovatelného spravania sa,
organizac¢nej Struktary, kultury a stratégie. Inymi slovami, budete musiet’ preukazat’ dokazy,
ze va$a definicia problému je spravna. Mozno budete potrebovat’ pouzit’ zdroje na podporu

vasho odovodnenia.

Avsak, mozno budete musiet’ pouzit’ aj domnienky na zaplnenie medzier. Nebojte sa
pouzit’ domnienky, ale pri svojom pisani zrete'ne poukazte na to ¢o su fakty a Co su
domnienky, ktoré nie ste schopni potvrdit. Tvorte domnienky na zaklade typickych
manazérskych praktik, vaSich vlastnych skusenosti a vyskumu, ktory ste vykonali ohl'adom
typu orgaizacie, ktorl analyzujete.

Mozné riesenia - Jednoducho uvediete mozné spdsoby rieSenia problému spolu s ich
vyhodami a nevyhodami. Uvediete minimalne 3 moZné rieSenia a ku kazdému uvediete
analyzu vyhod a nevyhod. Po definovani problému a formulovani cielov tvorte alternativne
moznosti riesenia, bez ich kritického posudenia. Rozmyslajte vo v§eobecnosti o moznostiach,
ktoré maju l'udia v danej organizacii. Kazda alternativa by mala byt samostatnym rieSenim,
nie krokom v jednom rieSeni. Projektujte priame a nepriame suvislosti jednotlivych
alternativ, ich prednosti a silné stranky. Budete musiet’ vysvetlit’ vyhody a nevyhody
(Gzitok/naklady, prilezitosti/rizika, silné stranky/slabé stranky) kazdej alternativy. Kompletna
analyza skuma podrobne kazdu alternativu a méze vyzadovat’ prieskum (expertizy, Statistiky,
priklady z inych firiem, atd’) na jej podporu. Této Cast’ je potrebna na poukdzanie, Ze ste si
dany problem premysleli a Ze neodporacate prvé riesenie, ktoré vam ziSlo na um.

Doporucenie riesenia - Z alternativ uvedenych v predchadzajicom kroku vyberiete
rieSenie, ktoré by ste jednozna¢ne doporucili. V tomto kroku je vSak potrebné uvedené
rieSenie rozviest’ do jednotlivych implementa¢nych krokov, t. j. o je potrebné urobit’, kto by
mal byt zaangazovany, ¢asova naslednost’, prip.Casovy limit MozZete vybrat’ jedno rieSenie
alebo kombinaciu viacerych rieSeni uvedenych v bode Mozné riesenia (body oclislujte ak sa
odvolévate na Cisla).

Zdoévodnenie -V tomto kroku uvediete, preco si myslite, Ze je rieSenie, ktoré
navrhujete spravne. Skuto¢ne najkritickej$im komponentom analyzy je rozhodnutie a jeho

zdovodnenie.
Pre podporu svojich argumentov pouzite koncepty z daného predmetu (pomocou
ucebnice), pripadne iné relevantné podporné zdroje. Vysvetlite aky vplyv bude mat’ toto

rieSenie na vSetky hlavné postavy, manazment, zisky, vyrobu, atd’. ako ste ich opisali pri



definovani problému. Pouzite vas vyskum aby ste ukazali, ze vase odporacania su zalozené

na logickych obchodnych principoch a usudkoch.

1.3 Autor

Odborny text produkovany na vysokej Skole, sa na rozdiel od toho na skolach
strednych, nepise v prevej osobe jednotného Cisla. Je potrebné sa rozhodnut’ pre model
autorského pluralu alebo pre tzv. pasivau konstrukciu.

Autorsky plural znamena, ze je text pisany v prvej osobe mnozného ¢isla (Myslime
si,...Stthlasime, s ....Domnievame sa....Budeme sa zaoberat.... ). Pasivna alebo neosobna
konstrukcia, ktorou je pisana aj tato prirucka, nepouziva ziadnu osobu (Text sa
zaobera....Podl'a XY... XY tvrdi spravne, Ze.....). Ak sa autor rozhodne pre jednu z nich,

V jednom texte ich uz nekombinuje.

1.4 Jazyk

Autor vedeckého, odborného textu nepouziva citoslovcia, citovo zafarbené slova.
Pouziva sa odbornd terminoldgia, presné pojmy. Pojmy sa opakuji, nepouzivaji sa vo velkej
miere ekvivalenty (opak bol tvrdeny pri slohovych pracach), text ma byt’ ,,suchy®, nie
kvetnaty.

Ak text stoji na pojmoch, ktoré nie s jednozna¢né, su nové alebo s nimi autor pracuje stale,
t.j. jeho text na nich stoji, treba ich vzdy definovat’. Definovat’ hlavné pojmy je mozné aj
pomocou odbornej autority (napr. ...Pod znalostnou ekonomikou rozumie 1. Miklos

..... Stotoziiujeme sa s definiciou japonského manazmentu, ktort uvadza XY...).

1.5 Titulna strana (list)

Titulna strana (list) obsahuje: a) ndzov prace
b) meno a priezvisko autora
¢) ndzov predmetu vyucby
d) meno a priezvisko lektora

e) datum ukoncenia prace



Uprava titulnej strany (listu) mé byt podl'a prilohy A (s. 24), teda nazov prace sa
napiSe asi 10 cm od horného okraja a v samostatnych riadkoch pod nim, v pravom dolnom
rohu sa piSu d’alSie tidaje. Pouzije sa pismo takej velkosti a typu, ako pre ostatny text. Titulna
strana ma v pravom hornom rohu nazov prace a Cislo strany tak ako vsetky ostatné strany
V pisomnej praci.

Dolezitym pre pracu je aj jej nazov. Ten si precita ¢asto viac 'udi ako samotny text.
Nesmie byt  ani prili§ kratky, ani dlhy, musi primerane vyjadrit’ presna tému textu. Pri
obhajobach kvalifikaénych prac sa stava, Ze je Studentovi vytknutd prave nekoreSpondencia
nazvu s obsahom prace. Pri formulovani nazvu sa mozu pouzivat’ predlozky o, k, na okraj,

taktiez recnicke otazky ¢i rozne aforizmy (pozor, ale samotny text uz nie je slohova praca) .

1.6 Abstrakt

Sucastou pisomnej prace moze byt aj abstrakt, v zavislosti od preferencie pedagoga.
Kvalifika¢né prace, ako je bakalarska, ¢i magisterska abstrakt obsahuju nevyhnutne.

Ekvivalenty k pojmu abstrakt st Resumé, Synopsis, Zhrnutie. Jeho hlavnym ciel'om je
prezentovat’ podstatné jadro celého textu, podava strucntl informaciu, pomaha rychle;j
orientacii pri vyhl'adévani informécii. Pri pisani kvalifikacnej prace moze starsia kvalifika¢na
praca Studentovi pomoct’, moze na fiu nadviazat’. Abstrakt umoziiuje rozhodnut’ sa, ¢i je
potrebné, vhodné, obohacujice, sa s tymto textom podrobnejsie zoznamit'.

Abstrakt je samostatny a nezavisly kratky text, stojaci mimo hlavného textu. Je
vnutorne Struktiirovany, neoznacuje sa Cislicou, ale vystupuje v texte explicitne. Abstrakt je

mozné napisat’ aj ex post a pridat’ ho k textu.

1.7 Obsah

Obsah tvori stiast’ pisomnej prace len ak to pozaduje lektor. Umiestni sa na novej
strane. Obsahuje nazvy hlavnych Gasti a podéasti prace a &isla stran. Uprava obsahu je

uvedena v prilohe A (5.25).



1.8 Hlavny text

Hlavny text pisomnej prace by mal obsahovat’ okrem jadra aj ivod (na zaciatku
prace) a zaver (na konci prace). Uvod, jadro a zaver nevystupuju v texte explicitne (teda
nikde sa slovo jadro nepise), odliSujeme ich sposobom, ktory umoziuje jazyk.

Citatel’ teda musi citit, Ze praca sa niekde za¢ina, niekde je uZ pojednavany konkrétny
problém a niekde vrcholi. Ak sa praca venuje viacerym aspektom, kazdému moze byt
venovany samostatny odsek (kapitola, podkapitola), ale v uvode aj zavere musia byt’ vSetky
spomenuté, stru¢ne uvedené, atd. Nikdy text nezac¢ina in media res. Pouzitie tzv.
metatextovych orientacnych signdlov v jazyku umoznuje textu, aby bol koherentny a logicky.
Tieto signaly neznamenaju ni¢ iné, ako explicitné vyjadrovanie krokov, ktoré ma pisatel’

Vv hlave, priame vyjadrovanie logiky, podl'a ktorej postupuje. Pisatel’ sa nesmie bat’
konstrukeii typu: V tejto casti/kapitole/podkapitole sa budeme zaoberat....Najskor sa venujme
problému....a nasledne si zanalyzujeme.... Tieto orientacné signaly pomahaju citatel'ovi
pochopit, preco pisatel’ postupuje tymto smerom, ako jednotlivé Casti, odseky, kapitoly
navzajom suvisia a na druhej strane nutia pisatel’a rozmyslat’ nad logikou svojho textu, nad
tym ¢i ma ,,hlavu a patu®.

Takého stru¢né zhrnutie krokov, ktoré pisatel’ hodla uskuto¢nit’ mézu byt vysvetlené
hned’ v tvode prace. Okrem toho musi tvod obsahovat’ aj nasledujice informécie:

V prvom odstavci autor vysvetli ciele prace, jej zameranie, hlavnu otazku/(hypo)tézu
a poloZi si pripadné otazky, na ktoré sa pokusi odpovedat’ v jadre prace.

Druhy odstavec obsahuje stru¢ny prehl’ad literatary, resp. zdrojov, s ktorymi autor
pracuje, z ktorych Cerpa. Nejde o zoznam literattry, ktory vystupuje na konci, ale skor
0 spdsob, akym citatel moZe identifikovat’ autora, jeho ideové a ideologické pozicie.
Umoziuje taktieZ zhodnotit’ hibku autorovho zaujmu o dany problém, pouzivanie odbornej
a relevantnej literatury. Autor moze taktiez identifikovat’ r6zne existujiice pohl'ady,
paradigmy na dany problém.

V tretom odstavci autor predstavi (vyskumné) metody s akymi pracoval, zhrnie svoj
prinos pre danu oblast’, ak ide o analyticky pracu, kde nie je hlavnym ciel'om niekoho
presvedcit, mdze vyjadrit’ aj svoje sympatie k nejakému ndzoru, pristupu, ak ich existuje
viac. Tu je priestor aj na pouzite vysSie spominanych metatextovych orientaénych signalov,

ktorymi Givod teoreticky uzavrieme.



Hlavnu Cast’ prace tvori jadro prace. Pri rozsiahlejSich pracach sa jadro ¢leni na
kapitoly a podkapitoly, ktoré sa Cisluju s cielom sprehl’adnit’ text prace. Na ¢islovanie Casti
prace sa pouzivaju len arabské Cislice, ktoré sa na prvej Grovni neoznacuji bodkou (napr. : 1
ZaloZenie obchodnej spolo¢nosti). Na druhej a d’alsich Grovniach sa bodka uvadza, nie vsak
na konci ¢islovania (napr. : 1.1 ZaloZenie akciovej spolo¢nosti, pripadne 1.1.1 ZaloZenie
spoloc¢nosti na zaklade vyzvy na upisovanie akcii). Kazda nova Cast’ prace prvej urovne
Cislovania sa piSe na novej strane. Pri pisani hlavnej ¢asti prace autor pouziva vlastné
myslienky, citaty, parafrazy, pripadne iné autorské postupy tvorby textu. Jadro prace
podporuje hlavni myslienku. To znamena Ze sa zaobera odpoved’ou na otdzku (hlavnu
myslienku) ktorti dana praca skima.

Kazdy odstavec v jadre prace ma svoju hlavni myslienku ktora je podporend vlastnymi
myslienkami ako aj materidlom zo zdrojov. Vlastné myslienky maju va¢siu vahu ak st
podporené faktami, prikladmi, a ndzormi expertov z pouzitych zdrojov. Informécie zo
zdrojov su zanalyzované, vyhodnotené, a nasledne integrované do préce. Ich dolezitost’ ako
argumentov podporujucich hlavnu myslienku, je jasne vysvetlend. Po kazdom pouziti
informéacii zo zdrojov su tieto nalezite zdokumentované.

Jadro prace moze obsahovat’ diskusiu opa¢nych, protichodnych postojov alebo
alternativnych nazorov na dant problematiku. Tymto spdsobom bude praca vykazovat’ znaky
nazorovo vyvazenej prace s poukdzanim na nedostatocnost’ presved¢ivych argumentov
opacnej strany nazorového spektra. Avsak, vacSina prace musi byt’ tvorena vlastnymi
myslienkami, informécie zo zdrojov sluZia len na ich podporu.

Je dolezité vyhybat sa javom, ktory sprevadza autora v prvych pracach, teda ktorému
podlieha ako zaciato¢nik:

A. cela jedna strana prace je vyplnena textom a na jej konci stoji prislusny odkaz na
zdroj.V realite to teda znamena, Ze cela strana je parafraza daného zdroja- ¢o za
istych okolnosti moZe znamenat’ aj plagiat, pretoZe hoci je povodny text
interpretovany, pouziva sa logika autora, jeho sled myslienok, teda takato strana
vytvara dojem vytahu, resp. referatu. Ak autor potrebuje myslienky celého jedného
zdroja, pomaha si orientaénymi signalmi, teda snazi sa udrzat’ text ,,pokope* (napr.
Text moze zacat’ Podla P. Samueslona ......text....Dalej P. Samuelson
tvrdi.... text.....P. Samuelson taktiez identifikuje....).

B. ak je text roz€leneny na kapitoly, nemoéze jedna (pod)kapitola pozostavat' len

Z jedného zdroja, ¢lenenia. Vyzaduje si autorov komentar, prepojenie s ostatnymi



(pod)kapitolami. Ukazat’ explicitne suvislost’, snazit’ sa neustale o koherenciu textu
(vid’ Priloha B).

V zavere prace autor vlastnym pohladom sumarizuje spracuvanua tému a uvedie jej
vyznam. Zhrnie stru¢ne vsetky poznatky, ku ktorym sa v texte dopracoval, pripomenie vSetky
argumenty, ktoré vyssie analyzoval. V zavere nevystupuje ziadna nova myslienka, argument,
ktory by nebol uz rozoberany. MozZe obsahovat aj vlastnu reflexiu hypotéz, ¢i sa potvrdili,
vyvratili, ¢i autor pred pisanim vstupoval do témy s inym nazorom ako s tym, s ktorym kon¢i.
Moéze taktiez predostriet’ tazkosti, ktoré pri pisani mal, obtiaznost’ pri hl'adani zdrojov, ich
neexistenciu, atd. TaktieZ mdze naznacit’ d’alSie mozné cesty pre pokracovanie v danej téme.
Zaver prace musi nadvézovat’ na ivod a hlavne na jadro prace. Pri ¢islovani Casti prace ma

zéaver bezné poradové Cislo.

1.9 Téma — Hlavna myslienka/ téza

Pri vybere témy na seminarnu pracu, majte na mysli oblasti ktoré sa tykaju daného
predmetu a zaroveii st stredobodom vasho zaujmu. Ak nemdzete prist’ na tému ktord by vas
zaujala, prezrite si u¢ebnicu, periodika alebo int literatiiru, ¢o by vdm malo pomoct’ pri jej
hl'adani. Premyslite si dostupnost’ zdrojov na dant tému a urobte rychly prieskum v kniznici
a na internete aby ste sa uistili o opodstatnenosti zamerania svojej prace.

Rozhodujucim aspektom vasej prace je jej hlavna myslienka. Ak sa vas niekto spyta,
o ¢om je vasa praca, vasou odpoved’'ou bude prave hlavna myslienka prace. VSetko co vasa
praca obsahuje, musi podporovat’ jej hlavni myslienku.

Hlavnd myslienka prace je reprezentovana jednou az troma vetami. Oby&ajne spliia
tieto zasady:

- reprezentuje vase stanovisko alebo nazor na danu problematiku.

je z nej jasny ucel prace -musi byt jasné ¢i vaSa praca bude informovat’, presviedc¢at,

vysvetl'ovat’, riesit’, opisovat, alebo analyzovat’ danti problematiku.

je odpoved’ou na otazku.

je zrozumitel'na uz po prvom preéitani.



1.10 DalSie &asti prace

Pisomna praca obsahuje d’alsie Casti napr. prilohy (grafy, diagramy,...) ¢i sprievodny
material (diskety, reklamné predmetys,...), ak to vyzaduje lektor alebo samotny charakter
prace.

Tabulky, grafy a diagramy s poradovymi ¢islami (kazda kategoria zvlast’) sa moézu uvadzat’
aj v texte po konzultacii s lektorom.

Tabul'ka, diagram nikdy nestoji samostatne, vzdy ju musi predchadzat’ jej nazov a
zdroj. Taktiez samotny text musi obsahovat’ zmienku o nej (napr. Ako uvadza Migra¢ny urad
SR, za rok 2006 zaznamenalo XY ziadosti o azyl (vid. Graf. ¢. 1). ). V texte vyzera Giprava

nasledovne:

Graf &.1: Ziadatelia o azyl, stav k 30. 9. 2006:

Ziadatelia 0 azylv SR
11395
12000 G743 10358
8000 4
6000 A
4000 3549
2000 645 506 1320 1536 e
195 140 358 M5
ol e - = W W N
1993 1994 1995 1996 1997 1998 1993 2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006

Zdroj: MU MV SR, 2006
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2 Rozsah a uprava pisomnej prace

2.1 Rozsah pisomnej prace

Rozsah pisomnej prace urci lektor. Do tohto rozsahu sa zapocita len hlavny text prace.
Titulny list, obsah (ak je sucast'ou prace), zoznam bibliografickych odkazov a d’alSie Casti
prace (ak su sti¢ast’ou prace) sa do rozsahu nepocitaji. Odporacany rozsah pri seminarne;j

praci je 5 az 7 stran, pri analyze pripadovej stadie je to 3 az 5 stran.

2.2 Okraje a uprava strany pisomnej prace

Okraje na strane formatu A4 musia spiiat’ slovenskii technickti normu, t.j. pravy
a lavy okraj 3,0 cm (3,17 presne), horny a dolny 2, 5 cm (2,54), hlavicka a péta 1,9 cm.
Takto sa vytvori normovana strana, ktora ma obsahovat’ 30 riadkov a 60 uderov v riadku, t.].
1800 znakov na stranu .

Text prace sa pisSe so zarovnanim vlavo , vel’kosti 12, zvolené pismo Times New
Roman a Arial (ak aj pedagbg dovoli/vyzaduje iny typ, treba sa vyhybat’ komickému
a okrasnému pismu.

V celej praci sa pouzije dvojité riadkovanie, ak inak nestanovi pedagog. Medzery
medzi odstavcami sa z dovodu dvojitého riadkovania nenechavaju. Kazdy novy odstavec je
odsadeny od 'avého okraja 1.27 cm alebo 0.50".

Strany sa €isluji nepretrzite arabskymi ¢islicami, takym typom pisma a vel'kost'ou,
akym je napisany hlavny text. Cislo strany spolu s nazvom prace (v pripade dlhsicho ndzvu sa
pouziju prvé tri aZ Styri slova) sa umiestni v jej hornej Casti, na pravej vonkajsej strane.

Tituln4 strana je obsiahnuta v ¢islovani.
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3 Zakladné prvky citacného procesu

3.1 Bibliograficky odkaz

Bibliograficky odkaz je zaznam, ktory obsahuje informacie o citovanom dokumente.
Zoznam bibliografickych odkazov na konci pisomnej prace potvrdzuje, Ze dana praca bola
napisana na zaklade informa¢ného prieskumu a tym zvySuje jej doveryhodnost’. Autor musi
presne identifikovat’ zdroj, ktory pri pisani svojej prace pouzil. Poradie udajov v kazdom
bibliografickom odkaze je zaviazné, udaje sa oddel'uju interpunkénym znamienkom (bodka,
¢iarka, dvojbodka a pod.). Je dolezité urobit’ si zdznam o prameni informacii, ked’ sa s nim
stretnete po prvy krat. Moze sa stat’, Ze si zabudnete urobit’ zdznam o dokumente, vratite ho
do kniznice a na konci prace ho uz nedokazete zaradit’ do zoznamu bibliografickych odkazov.
Bez uvedenia zdroja myslienka straca svoju vahu a takyto pocin reprezentuje plagiatorstvo.

Tomu sa treba vyhnut'.

3.1.1 Bibliograficky odkaz na printové dokumenty: Zoznam literatury/ Bibliografia

- Bibliograficky odkaz na monografiu

Monografia (kniha): neperiodicka publikacia, ktoru tvori jeden zvizok (¢ast) alebo
vopred stanoveny pocet zvizkov (Casti).

Odkaz na monografiu (plati to aj pre ostatné dokumenty) povinne obsahuje ako prvy
udaj priezvisko a inicialovi skratku krstného mena autora. Autorom diela moze byt okrem
fyzickej osoby aj korporécia (organizacia), v tom pripade sa ako prvy udaj uvadza nazov
korporéacie, napr. UNESCO alebo Ministerstvo kultiry a pod.. Ak mé dielo dvoch alebo troch
autorov, v odkaze sa uvedi mena vsetkych autorov. To sa tyka aj pripadov ak su autormi dve
alebo tri korporacie. Ak su v dokumente viac ako tri mena, uvedie sa jedno prvé meno a za
nim sa uvedie skratka ,,et al.”, o znamena ,,a ini”, ,,a d’al$i”, (napr. Hudec, 1. et al.). Ak nie
je zndme meno autora alebo nazov korporéacie, ktora je zodpovedna za dielo, tak sa tento
prvok v odkaze vynecha a pouZije sa ndzov zdroja ako prvy udaj (nepiSe sa slovo
»Anonym?”). Dalgie tidaje v odkaze na monografiu su rok vydania, niazov monografie
V pévodnom jazyku (kurzivou, preklad ndzvu sa pripaja v hranatych zatvorkach za nazvom),
pripadne podnazov (ide o nepovinny daj, ktory sa moze v odkaze napisat’, ak to ul'ah¢i

identifikaciu dokumentu; od nazvu sa oddel'uje dvojbodkou a medzerou), vydanie (ak je
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zname), vydavatel’stvo (miesto, vydavatel). Je dolezité pouzivat’ interpunk¢éné znamienka
(bodka, ciarka atd’) na oddelenie jednotlivych udajov (autor, nazov, preklad nazvu, rok

vydania a pod.) vo vsetkych odkazoch.

Priklady bibliografickych odkazov na monografiu:

Priklad 1 - jeden autor:
WELTONOVA, J. (1996). Impresionizmus. 1. vyd. Bratislava: Perfekt

Priklad 2 - dvaja autori:
BARANCOVA, H. a SCHRONK, R. (2004). Pracovné prdvo. Druhé rozsirené vydanie.
Bratislava: Sprint,

Priklad 3 - viac ako traja autori:
SUCHODZA, J. et al. (1997). Obchodny zdkonnik a sivisiace predpisy. 1. vyd. Bratislava:

Eurounion

Priklad 4 - neznamy autor:

Jadrova fyzika a technika. (1985). 2. rev.vyd. Bratislava: ALFA

Priklad 5 — autor je korporacia

Statisticky tirad Slovenskej republiky. (2005). Statistickd rocenka Slovenskej republiky 2005

Bratislava: Veda

Priklad 6 — cudzojazyény zdroj

KAHN, J. R. (2005). The economic approach to environment and natural resources
[Ekonomicky pristup k Zivotnému prostrediu a prirodnym zdrojom]. Mason, Ohio:
Thomson/South-Western
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- Bibliograficky odkaz na ¢ast’ monografie

Odkaz na Cast’ monografie obsahuje hlavnu zodpovednost’, rok vydania, nazov
zdrojového dokumentu, lokalizaciu v zdrojovom dokumente, vydanie (ak je uvedené

v dokumente), vydavatel’stvo.

Priklady bibliografickych odkazov na ¢ast’ monografie:

HUDEC, I. et al. (1986). Urazovd chirurgia.l. vyd., Gast’ C, kap. IIl. Poranenie chrbtice
a miechy, s. 508- 514, Martin: Osveta

RUZAROVSKY, |. (2001). Bibliografia diplomovych pric obhdjenych na Filozofickej
fakulte Univerzity komenského v Bratislave v rokoch 1974 az 1989. (S. 440-458). 2
Cast,, Kapitola 24, Socioldgia. Bratislava: Univerzita Komenského

KATUSCAK, D. et al. (1998). Informacna vychova: terminologicky a vykladovy slovnik :
odbor kniznicna a informacna veda.( s. 220-222). Bratislava: Slovenské pedagogické
nakladatel’stvo

- Bibliograficky odkaz na prispevky v monografiach

Odkaz na prispevky v monografidch obsahuje hlavni zodpovednost’ za prispevok
(autor prispevku), nazov prispevku, spojovaci vyraz In, hlavnu zodpovednost’ za
zdrojovy dokument, rok vydania, nazov zdrojového dokumentu, pripadne podnazov,
vydanie (ak je uvedené v dokumente — v nizSie uvedenych prikladoch nie je), vydavatelstvo,

lokalizaciu v zdrojovom dokumente (¢islo strany).

Priklady bibliografickych odkazov na prispevky v monografiach:

GAJER, S. Gymnastika. In SYKORA, F. et al. (2006). Telesnd vychova a Sport. Bratislava:
Filozoficka fakulta Univerzity Komenského, s. 81- 82

NOVAK, I’. Kombinatérny variant a fonéma. In Strukturalizmus v slovenskej vede 1931-
1949: Dejiny, texty, bibliografia. (1970). Ed. Anton Popovi¢. Martin: Matica
slovenska, s. 75- 80
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STEINEROVA, Jela. Zaklady filozofie ¢loveka v knizni¢nej a informaénej vede. In
KIMLICKA, Stefan et al. (2000). Kniznicnd a informacnd veda na prahu informacnej

spolocnosti. Bratislava : Stimul, s. 9 - 58.

- Bibliograficky odkaz na ¢lanky v serialovvch publikaciach

Odkaz na ¢lanky v seridlovych publikaciach (noviny, casopisy) obsahuje hlavnu
zodpovednost’ (autor ¢lanku), rok vydania(ak je znamy), nazov €lanku, pripadne podnazov
(nepovinny), spojovaci vyraz In, nazov zdrojového dokumentu, lokalizaciu v zdrojovom

dokumente (oznacenie ro¢nika, oznaéenie Casti, strankovanie Casti).

Priklady bibliografickych odkazov na ¢lanky v seridlovych publikaciach:

TOKAR , M. (2002). O nazornej a vychovnej funkcii kniznej ilustracie. In Pedagogicka
revue, ro¢. 54, ¢. 4, s. 54 - 59,
STEINEROVA, J. (1998). Principy formovania vzdelania v informaénej vede. In Bulletin

Centra vedecko-technickych informdcii SR, roc. 2, €. 3, s. 8 - 16.

- Bibliograficky odkaz na legislativne dokumenty (zakony, vyhlasky a pod.)

Odkaz na legislativne dokumenty obsahuje oznacenie a cislo legislativneho
dokumentu, lomka, rok zverejnenia, skratka uradného dokumentu, v ktorom je
legislativny dokument (napr. zakon) zverejneny (napr. Zb., Z.z.), nazov legislativneho

dokumentu.

Priklady bibliografickych odkazov na legislativne dokumenty:

Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zédkonnik v zneni neskorSich predpisov.

Vyhlaska ¢. 42/1996 Z. z. Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky z 26. januara 1996 o
d’alSom vzdelavani pedagogickych pracovnikov.

Nariadenie vlady Slovenskej republiky ¢. 42/2004 Z. z. zo 17.decembra 2003 o Obchodnom

vestniku.
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3.1.2 Bibliograficky odkaz na elektronické dokumenty
Bibliografické odkazy na elektronické dokumenty obsahuju jednak tidaje spolocné pre
vsSetky druhy dokumentov (uvedené vyssie) a jednak udaje, ktoré su charakteristické len pre

elektronické dokumenty, napr. druh nosica, dostupnost’ a pristup a pod..

- Bibliograficky odkaz na elektronické monografie, samostatné dokumenty, komplexné

webové stranky

Odkaz na elektornicktt monografiu povinne obsahuje hlavni zodpovednost’ (autor),
datum vydania, nazov (ak sa jedna o cudzojazyény zdroj uvedie sa preklad v hranatych
zatvorkach), druh nosi¢a, vydanie/verzia, datum citovania (je to povinny udaj iba pre
online dokumenty, pre ostatné elektronické dokumenty je to nepovinny tdaj. Datum
citovania je datum, kedy autor prace skuto¢ne videl elektornicky dokument, napr. ,.cit. 21.
marec 1999, 21. marec* alebo ,,cit. 21.3. 1999), dostupnost’ a pristup (je to povinny udaj
iba pre online dokumenty, pre ostatné elektronické dokumenty je to nepovinny tidaj. Tento
udaj obsahuje informaciu o sietovej adrese elektornického zdroja v tvare napr. ,,dostupné na:
<http//:www.germany.eu.net/ books/carroll/ alice/html”> — ak je adresa prili§ dlh4, rozdeli sa

len za lomitkom alebo pred bodkou).
Priklady bibliografickych odkazov na elektronicki monografiu:
Priklad 1 — jeden autor

CAROLL, L. (1994). .Alice’s Adventures in Wonderland. [online]. [cit. 10. februar 1995].

dostupné na: <http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/htmI>

Priklad 2 — neznamy autor

Dengue.(2001). [online]. [cit. 20. august 2001]. dostupné na:

< http://www.health.gld .gov.au/phs/cphun/8887_doc.pdf>

Priklad 3 — neznamy datum vydania daného dokumentu

CAROLL, L. datum neznamy. Alice’s Adventures in Wonderland. [online]. [cit. 10. februar

1995]. dostupné na: <http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/htmI>
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Priklad 3 — cudzojazy¢ny zdroj

BIDE, M. datum neznamy. In search of the unicorn: the Digital Object Identifier from a user
perspective [Hladanie jednorozca: digitalny identifikator objektov z pohladu
uzivatela]. [online]. [cit. 10. jin 1998]. dostupné na <http:

/lwww.bic.org.uk/bic/unicorn2.pdf>

Priklad 4 — autor je korporacia

Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny. (2004-09-28). Zdkladné informdcie o
kompenzdciach. [online]. [cit. 12. august 2006]. dostupné na:

<http://www.employment.gov.sk/ mpsvrsr/internet/home/page.php?id=255&lang=sk>

- Bibliograficky odkaz na ¢asti z elektronickyvch monografii, samostatnvch dokumentov

Je pouzitd iba Cast’ rozsiahlejSieho elektronického dokumentu. Odkaz na Casti z
elektronickych monografii povinne obsahuje hlavni zodpovednost’ za prispevok (autor
prispevku, ¢lanku, kapitoly), datum vydania, nazov prispevku, spojovaci vyraz In, hlavnu
zodpovednost’ za zdrojovy dokument, druh nosi¢a, vydanie/verzia, datum citovania
nazov zdrojového dokumentu (je to povinny udaj iba pre online dokumenty, pre ostatné
elektronické dokumenty je to nepovinny udaj), dostupnost’ a pristup (je to povinny udaj iba

pre online dokumenty, pre ostatné elektronické dokumenty je to nepovinny udaj).

Priklady bibliografickych odkazov na ¢asti z elektronickych monografii,

samostatnych dokumentov:

CREWS, K. D. (1996). Copyright Law, Libraries and Universities: Overview, Recent
Developments and Futures Issues. In The ILT Guide to Copyright. [online]. [cit. 23.
august 2000]. dostupné na: <http://www.ilt.columbia.edu/text_version/
projects/copyright/papers/ crews.html>

Environmental Protection Agency. (2003). How to conduct a watershed survey. In
Monitoring and assessing water quality (section 3.1). [online]. [cit. 1. september

2000]. dostupné na <http://www.epa.gov/volunteer/stream/vms31.html>
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- Bibliograficky odkaz na €lanky a iné prispevky v elektronickych serialoch

Odkaz na elektronicky ¢lanok povinne obsahuje hlavni zodpovednost’ za ¢lanok
(autor ¢lanku), datum vydania, nazov ¢lanku, spojovaci vyraz In, nazov zdrojového
dokumentu (serialu, ¢asopisu), druh nesi¢a, vydanie/verzia, datum citovania (je to
povinny udaj iba pre online dokumenty, pre iné dokumenty je to nepovinny udaj),
dostupnost’ a pristup (je to povinny udaj iba pre online dokumenty, pre iné dokumenty je to

nepovinny udaj — pri ¢lanku z online databazy sa uvedie ndzov databazy ).
Priklady bibliografickych odkazov na ¢lanky v elektronickych ¢asopisoch:
Priklad 1 — ¢lanok z online databazy

BLACKBURN-BROCKMAN, E., BELANGER, K. (2001). One page or two? A national

study of CPA recruiters' preferences for resume length. The Journal of Business

Communication, 38 (1), 29. [online]. [cit. 28. februar 2003]. dostupné na: InfoTrac
College Edition database

Priklad 2 — ¢lanok z printovych seridlovych publikacii dostupnvych na internete
ONUFEROVA, M. (2006). Banky zdvihli uro¢enie vkladov, ale i hypoték. In Sme.
[online]. [cit. 28. februar 2007]. dostupné na:

<http://www.sme.sk/c/2830743/Banky-zdvihli-urocenie-vkladov-ale-i-hypotek.html>

Priklad 3 — ¢lanok zo seridlovej publikacie dostupnej len na internete

HEWITT, D. (2000). China battles obesity [Cina bojuje s obezitou]. BBC News.
[online]. [cit. 13. januar 2003].dostupné na:
<http://news.bbc.co.uk/1/hi/health/760787.stm>

Priklad 4 —¢lanok bez autora

Tabory strachu. (2007). In: tyZden. [online]. [cit. 28. august 2007]. dostupné na:
<http://www.tyzden.sk/sk/svet/svet03.php>
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-Bibliograficky odkaz na audiovizualne zdroje

Odkaz na audiovizualne zdroje obsahuje hlavni zodpovednost’ (autor poc¢itatového
programu, alebo CD ROMu; pri audio nahravke je to autor hudby a textu; pri filme, videu,

televiznom programe alebo seriale ¢i DVD je to producent a rezisér), datum vydania (pri

televiznom programe je to datum vysielania), nazov, typ nosic¢a (v lomenych zatvorkach CD,

CD ROM, Televizne vysielanie, Pocitacovy program a pod.), miesto vydania, nazov

vydavatel’a (krajina, mesto, nahravacie studio, filmové stidio, distribator a pod.).

Priklad 1 — audio nahravka
HEALY, F. (2001). Side. [Nahral Travis]. Na The invisible band [CD]. Londyn:
Independiente Ltd.

Priklad 2 — film
MacDONALD, L. (Producent), a Scott, R. (Rezisér). (2000). Gladidtor [Film]. USA:

Dreamworks a Universal Pictures

Priklad 3 — Televizny program
SEDLAKOVA, M. (Riaditel’ka spravodajstva). (26.7. 2006). Noviny [Televizne vysielanie].
[cit. 29.7.2006]. Bratislava: TV JOJ

Priklad 4 — CD ROM
Slovakia Travel a Micron. (1997). Vysoké a Belianske Tatry [CD-ROM ]. [cit. 25.4.2001].

Banské Bystrica: Slovenska agentira pre cestovny ruch
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3.2 Citat, citacia, parafraza, vyt'ah

3.2.1 Citat

Citdat je text doslovne prevzaty (vratane chyb — preklepov) z informa¢ného zdroja
(citované¢ho dokumentu). PiSe sa vzdy v ivodzovkach. Ak ma citat viac ako Styri riadky,
oddeli sa od ostatného textu a odsadi sa od 'avého okraja. Ak sa v citate vynechavaji nejaké
slova, musi sa to urobit’ tak, aby sa nijako nezmenil vyznam citovaného textu, pricom na
mieste vynechaného textu sa napisu tri bodky (...).

Citaty sluzia na argumentaciu. Vhodné su najmi tam, kde svojou vystiznost'ou usetria
zdihavy vyklad a v pripade, ked’ vlastné nazory a argumenty mozno podopriet’ cititom
autority v prislusnom odbore.

Pouzitie akéhokol'vek informacného zdroja, ktory bol predtym zverejneny inym
autorom bez jeho jasného oznacenia pouzitim ivodzoviek, citovania alebo inou vhodnou

referenénou metddou sa povazuje za plagiatorstvo.

3.2.2 Citacia (citovanie)

Citdcia slizi na spojenie citovaného miesta so zdiznamom o citovanom dokumente.
Pritom tento zdznam je polozkou v zozname bibliografickych odkazov. Citécia je skratené
oznacenie citovaného dokumentu podl'a zvolenej metddy citovania. Citacie sa tykaju nielen
citatov, ale aj parafraz a vytahov. Metoda citovania, ktora uréila VSM/CU v Trenéine je
metoda prvého tdaja a datumu . Citovany text musi byt ohrani¢eny tivodzovkami. Ak
citujem autora toho istého dokumentu viackrat po sebe, pouzivam skratku TamzZe (alebo
Ibid) a zmenu strany dokumentu (monografia, ¢asopis).

Ak ma citovany dokument viacerych autorov, v citdcii v texte sa uvedie len prvy autor
a pripoji sa latinska skratka ,.,et al.“. Ak sa pouzije ako zdroj osobna komunikécia, ¢i uz
prostrednictvom emailu, rozhovoru, alebo telefonatu, tato sa neuvadza v zozname biblio-

grafickych odkazov.
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Priklady citatov a citacii v texte prace:

Pouzity zdroj — monografia:

,»Za zmenu pracovnopravnych vztahov mozno povazovat’ taka zmenu, pri ktorej
pracovnopravny vzt'ah trva, menia sa vSak niektoré jeho prvky. Zmena pracovnopravnych
vztahov moéze spocivat’ v zmene subjektu pracovnopravneho vztahu alebo v zmene obsahu

pracovnopravneho vztahu* (Barancova, Schronk, 2004, s. 64).

Alebo:

Modifikacia v pracovnopravnom vzt'ahu je podl'a H. Barancovej a R.. Schronka
zmena, kde ,,pracovnopravny vzt'ah trva, menia sa vSak niektoré jeho prvky. Zmena
pracovnopravnych vztahov méze spocivat’ v zmene subjektu pracovnopravneho vzt'ahu alebo

V zmene obsahu pracovnopravneho vztahu* (2004, s. 64).
Bibliograficky odkaz:
BARANCOVA, H. a SCHRONK, R. (2004). Pracovné prdvo. Druhé rozsirené vydanie.

Bratislava : Sprint

Pouzity zdroj —elektronicky:

O. Kascak (2006) sa stavia proti roznym reformnym pradom v pedagogickom
prostredi, pretoZe podl'a neho tieto ,,spdsoby vyucovania sa spravidla snazia potlacit’ tvorbou
hravej atmosféry rozdiel medzi hrou a povinnostou. Diet’a si pri takej forme vyucovania
neuvedomuje Specificky socialny vyznam a zdvaznost’ Skolskej prace*.

Bibliograficky odkaz:
KASCAK, 0. (2006). Ako kola (ne)uéi pre Zivot. In: tyzdes. [online]. [cit. 12.7.2007]
dostupné na: <http://www.tyzden.sk/old_archiv.php?w=art&idart=7643&idiss=137>

Pouzity zdroj — legislativhy dokument:

Obchodnymi spolo¢nost’ami na izemi SR st ,,verejna obchodna spolo¢nost’,
komanditna spoloc¢nost’, spolo¢nost’ s ru¢enim obmedzenym a akciova spolocnost™ (Zakon

¢. 513/1991 Zb., § 56 ods.1).

Bibliograficky odkaz:
Zakon €. 513/1991 Zb., § 56 ods.1 Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov.
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3.2.3 Parafraza a vytah

V parafraze, na rozdiel od citatu, sa prevzaty text zdroja (dokumentu) uvadza
vlastnymi slovami autora pisomnej prace a nedéva sa do ivodzoviek. Parafrdza sa pouziva na
zjednodusenie alebo zrozumitel'nejSie vylozenie pouzitého zdroja pri zachovani jeho
povodného obsahu. Mo6zZe sa teda stat’, Ze parafraza je niekedy dlhSia ako prevzaty (pdvodny)
text, nesmie vSak obsahovat’ vlastné myslienky autora pisomnej prace.

Metoda parafrazy je metoda priezvisko+ rok + strana v zatvorke na konci
parafrazy/vety.

Ak parafrazujem hned’ po sebe toho istého autora a ten isty dokument, neuvadzam na konci
vety do zatvorky celé meno a rok vydania, ale len slovo TamzZe alebo Ibid (ekvivalenty)
a stranu, z ktorej bolo parafrazované.

Ak v texte parafrazy spomeniem meno parafrazovaného autora, do zatvorky na konci
vety uz jeho meno pisat’ netreba. Staci rok+ strana.

Na konci parafrazy/ vety sa do zatvorky vpise meno autora a rok
vydania/uverejnenia, rovnako ako pri citate. V pripade neexistencie roku vpisujeme slovo
datum neznamy.

V pripade pouzitia viacerych publikacii jedného autora, ktoré vysli v jednom roku,
oznaci sa v texte za menom autora rok vydania spolu s malym pismenom podl'a abecedy,
napr. (Zelina, 1997a, s. 5), (Zelina, 1997b, s. 15). AZ v zozname bibliografie sa Citatel’ dozvie
konkrétny ndzov dokumentu spojeny s malym pismenom abecedy.

Vytah je kratke zhrnutie prevzatého textu zdroja (dokumentu), ktoré obsahuje len
jeho hlavné myslienky. Nepodstatné detaily, spresiiujice myslienky sa vynechavaju. Vytah
reprezentuje zhruba 25% originalnej prace. Ani do vytahu nemozno pridavat’ vlastné nazory
autora pisomnej prace.

Castou chybou, ktora sa vyskytuje pri odbornych textoch, je neschopnost’ &itatel'a
rozlisit’ parafrdzovany text od vlastnych myslienok autora. Parafrazu treba chapat’ ako
konStrukciu pozostavajliicu zo stereotypnej frazy (Ako uvadza..., Podla..., YX dovodi...)

a z odkazu na konci vety (priezvisko, rok/datum neznamy, strana). Ak pokracuje text
parafrazovanim toho istého autora, netreba sa bat’ pouzit’ d’alsiu stereotypnu konstrukciu

(Ako d’alej uvadza..., XZ taktiez tvrdi...., atd).
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Priklad parafrazy a citacie v texte prace:

Priklad 1

Text povodného zdroja:

,Obchodna spolocnost’ je pravnickou osobou zalozenou za icelom podnikania.
Spolo¢nostami st verejna obchodna spolo¢nost’, komanditna spolo¢nost’, spolo¢nost’
s ru¢enim obmedzenym a akciova spolocnost’. Spolo¢nost’ s ru¢enim obmedzenym a
akciova spolo¢nost’ mézu byt zalozené aj za inym ucelom, pokial’ to osobitny zdkon
nezakazuje* (Zakon €. 513/1991 Zb., § 56 ods.1).

Parafraza:

Verejnd obchodnd spolo¢nost’ a komanditnd spolo¢nost’ s pravnickymi osobami,
ktoré na rozdiel od spolo¢nosti s ruéenim obmedzenym a akciovej spolo€nosti mozu byt’
zalozené len za ¢elom podnikania (Zakon ¢. 513/1991 Zb., § 56 ods.1).

Bibliograficky odkaz:

Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorSich predpisov.

Priklad 2.

Text povodného zdroja:

,,POKUS 0 stru¢né vymedzenie umelej inteligencie naznacil dolezita Glohu, ktora v nej
maju symboly. S pojmom symbolu vel'mi Gi¢inne operuju aj iné vedné discipliny. Preto je
dolezité uvedomit’ si, v akom vyzname sa v umelej inteligencii pojem symbol pouziva
a Vv ¢om sa tento vyznam rozchadza alebo v ¢om je zhodny s vyznamami, ktoré nadobuda

Vv inych disciplinach.*

Parafraza:

Podrla J. Kelemena v umelej iteligencii zohrava dolezita tlohu pojem symbol, ktory
je rovnako doélezity aj v inych oblastiach vedy. Treba si vSak uvedomit’ zhody a rozdiely vo
vyzname, ktoré tento pojem ma v umelej inteligencii a v ostatnych vednych odboroch (1992,

s. 16).
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Bibliograficky odkaz:

KELEMEN, J. et al. (1992). Zdklady umelej inteligencie. Bratislava : ALFA

Priklad 3.

Text povodného zdroja:

,Reformné spdsoby vyucovania sa spravidla snazia potlac¢it’ tvorbou hravej atmosféry
rozdiel medzi hrou a povinnostou. Diet’a si pri takej forme vyucovania neuvedomuje
Specificky socidlny vyznam a zdvaznost’ Skolskej prace®.

Parafraza:

Ako tvrdi O. Kascak (2006) nové pedagogické trendy maji negativny vplyv na

schopnost’ deti rozliSovat’ medzi zabavou a tym, ¢o je vazne, €o je seridznou pracou .

Bibliograficky odkaz:

KASCAK, 0. (2006). Ako kola (ne)uéi pre zivot. In: tyZden. [online]. [cit. 12.7.2007]
dostupné na: <http://www.tyzden.sk/old_archiv.php?w=art&idart=7643&idiss=137>

Priklad 4:

Text povodného zdroja:

,Detski ute€enci z Afriky nemaji na Kanarskych ostrovoch, ktoré patria

k najcastej$im ciel'om africkych ilegalnych migrantov, ruzovy zivot™.

Parafraza:

Kanarske ostrovy ako miesto, ktoré vyhl'adavaji nedospeli africki utecenci, im

neponukaju relevantné podmienky (Tabory strachu, 2007).

Bibliograficky odkaz:

Tabory strachu. (2007). In: tyzden. [online]. [cit. 28. august 2007]. dostupné na:
<http://www.tyzden.sk/sk/svet/svet03.php>
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3.2.4 Plagiatorstvo a ako sa mu vyhnut’

Plagiatorstvo predstavuje zamerné pouzitie akéhokol'vek materidlu, ktory bol
predtym zverejneny inym autorom bez jasného oznacenia takéhoto materialu pouzitim
metody odkazu Prvého udaja a datumu V strucnosti, plagiatorstvo je vydavanie prace iného
autora za vlastnu.

Vysoka skola zdmerne podrobne vysvetluje druhy a stupne plagiatorstva, aby sa
ho Ziadny Student nedopustil nevedomky. Plagiatorstvo zahffia tri vel'mi pribuzné ¢innosti:
doslovné plagiatorstvo, plagiatorstvo parafrazovanim a mozaikové plagiatorstvo,

Doslovné plagiatorstvo - predstavuje opisanie prace in¢ho autora Studentom bud’
doslova, alebo so zmenou frazy, ¢i vety. Mozno sa mu vyhnit' tvodzovkami vymedzujucimi
doslovne uvedeny text s prisluSnou poznamkou o zdroji informacie metodou prvého udaja
a datumu.

Plagiatorstvo parafrdazovanim - predstavuje pokus Studenta zamenit’ kI'ai¢ové slova,
frazy alebo vety povodného textu iného autora. Student sa viak dopusta plagiatorstva tym, Ze
nemeni povodny vyznam alebo tému. Tomuto plagiatorstvu sa da predist’ uvedenim
povodného zdroja metodou prvého udaja a datumu.

Mozaikové plagiatorstvo predstavuje vybratie dolezitych frdz, terminov a myslienok
povodného autora a ich vlozenie do Studentovej pisomnej prace. Tomuto sa mozno
vyhnat’ priamym citovanim alebo parafrazou s odkazom na zdroj metodou prvého udaja

a datumu.

3.3 Zoznam bibliografickych odkazov

Zoznam bibliografickych odkazov (jeho synonymé Zoznam poZitej literatury, PouZita
literatura, Literatura, Referencie a pod.) je supis vSetkych citovanych dokumentov (zdrojov),
ktoré autor v pisomnej praci pouzil. Je umiestneny na samostatnej strane. Zaznamy sa
v zozname bibliografickych odkazov usporiadaju ako odstavce (ne€isluju sa, oddelené st
medzerami), a to v abecednom poradi. Prvy riadok kazdého zaznamu sa zarovnava vlavo.
Druhy a d’alSie riadky s odsadené zl'ava o 1,27 cm alebo 0.50" - tzv. Hanging Indent. Pri
metode citovania podl'a mena (prvého udaja) a ditumu sa v zozname bibliografickych udajov

za priezvisko autora, resp. nazov diela, ak je dielo bez autora napise bodka (nie dvojbodka).

25



Pre poradie udajov o citovanom dokumente pozri v ¢asti 3.1 Bibliograficky odkaz. Ak je
Vv zozname bibliografickych odkazov viac prac toho istého autora, usporiadaji sa zaznamy
abecedne podl'a nazvu. VSetky zdroje pouzité v praci musia byt uvedené v zozname
bibliografickych odkazov a vSetky zdroje uvedené v zozname bibliografickych odkazov

musia byt pouZzité v praci.

4 Zaver

Této prirucka ma poskytnut’ zakladné informdcie pre Studentov ako aj pre lektorov
0 pisani seminarnych préc a ich ekvivalentov v slovenskom jazyku na VSM/CU v Trenéine.
Kedze seminarne prace a ich ekvivalenty nemaju jednotnu Gipravu, prirucka ma slizit’ na
zosuladenie upravy tohto druhu prac a napomoct’ tak zvysSeniu ich irovne. Dodrziavanie
zasad pri pisani vSetkych druhov prac vratane seminarnych prac a ich ekvivalentov je
dolezitou sucastou akademicke;j etiky, ktorej pravidla a postupy, vratane sankcii st uvedené
na www.cutn.sk/sh.

Vychodiskom pre spracovanie prirucky boli najmi odporucania Doc. PhDr. DuSana
Katu$¢aka, PhD., uvedené v publikacii Ako pisat zdverecné a kvalifikacné prace, ako aj
odportéania prof. Ing. Stefana Kimli¢ku, CSc., uvedené v Prikladoch citovania podla ISO
690 a ISO 690-2, d’alej City University Research Paper Guide 2004 od autorky Anne
Whitaker, ako aj Publication Manual of the American Psychological Association, Fifth

Edition a Jak napsat odborny text (S. Cmejrkova, F. Danega, J. Svétla).
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Priloha: Uprava obsahu pisomnej prace

Nazov préace cislo strany
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Priloha B : Ukézka Casti seminarnej prace

Specialne organy 1

Specialne organy

Jozef Mrkvicka

Kritické myslenie, BC 200
Zuzana Klacanska
20.4.2007
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Specialne organy 2

V predkladanom texte sa budeme venovat’ institiciam, ktoré mali moznost’ vzniknat
pocas druhej vlady Mikulasa Dzurindu (2002-2006). V1ada, ktora po nej nastupila’, vedie
diskusie, 0 ich zachovani, resp. zruseni.

Hlavnym cielom naSej prace je zosumarizovat’ argumenty, nazory, namietky, ktoré
boli adresované tzv. $pecialnym organom. Ide o Specialny sud a Urad $pecialnej
prokuratury, ktoré sa stali predmetom diskusie. TaktieZ sa pokusime sa o reflexiu
jednotlivych stanovisk.

Nakol’ko je analyzovany problém aktudlny a tito téma nie je predmetom
akademickych diskusii, nevychadzame z odbornych textov, ale zo zdrojov, ktoré rozne
nazory a argumenty zachytavaju. Ide prevazne o tlacené a elektronické periodika, dennu tlag,
¢i volebné programy, z ktorych cerpame stanoviské k naSej téme.

Domnievame sa, Ze naSa sumarizacia umoziuje Citatel'ovi zaujat’ voci tejto dolezitej
téme postoj. Prinosom do buducnosti by mohla byt analyza existencie a fungovania
ekvivalentnych organov v inych krajinéch.

V prvej Casti textu by sme chceli tito vladnu reformu (inStitucie predstavit)),
definovat’; druhd kapitola sa bude venovat’ spochybneniu opravnenosti tejto reformy, teda
hlasy a argumenty tych, ktory nepovazuja institiciu za potrebnt. Posledna ¢ast’ predstavi

naopak hlasy stojace oproti, artikulujuce zachovanie sucasného stavu.

1V dal’som texte budeme zjednodusene hovorit' o Ficovej vidde
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Specialne organy 3

Vznik $pecidlnych organov

Prvy impulz, prva zmienka o idey institatu sa nachadza vo volebnom programe
Krest'ansko- demokratického hnutia z roku 2002, kde sa pise: ,,Jednym z najvacsich
problémov boja proti korupcii je existencia vizieb medzi jednotlivymi $tatnymi a justicnymi
organmi, ktoré existuji na miestnej ale aj celostatnej urovni. Z uvedené¢ho dévodu povazuje
KDH za kli¢ové prijatie zakona o Specialnom prokuratorovi pre boj proti korupcii
a organizovanému zlocinu. Zékladnym cielom tohto instititu bude prave prelomit’ personalne
vizby a zabezpecit’ tak nezavislé a razne vysetrovanie korupénych kauz. Najviac vo vzt'ahu
k organizovanému zlo¢inu spdsobuje sicasny stav nielen nemoznost’ Specializacie, ale aj
nemoznost’ dlhodobej ochrany vsetkych tych prokuratorov, ktori len vel'mi sporadicky
zastupuju Stat v kauze spojenej s organizovanym zlo¢inom* (Volebny program KDH, 2002).

V druhej polovici volebného obdobia (2002-2006) zacal Specialne organy (Specidlny
std a Specialnu prokurattru) vtedajsi podpredseda vlady a minister spravodlivosti Daniel
Lipsic (KDH) propagovat’ ako jeden z najddlezitejSich legislativnych nastrojov boja proti
organizovanému zloc¢inu a korupcii, a aj vd’aka tomu ho si¢asny minister ironicky polohuje
do postavenia jedné¢ho z najnekompromisnejSich bojovnikov proti korupcii, pretoze sa podla
S. Harabina sam tak situoval a medialne prezentoval a prezentuje (2006). Diia 24. méja 2005
bol schvaleny NRSR navrh Trestného poriadku, a ktory je publikovany v Zbierke zakonov
pod €. 301/2005. Do platnosti vstlpil dia 1. januara 2006. Jeho zakladnym cielom je
zefektivnenie, zjednodusenie a zhospodarnenie trestného konania, ¢im by sa mala zabezpecit
ucinnejsia ochrana prav a opravnenych zaujmov fyzickych osob a pravnickych osob, ako aj

ochrana celospolocenskych zaujmov.
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Specidlne organy 4

Schvéleny Trestny poriadok zahifial v sebe viacero Strukturdlnych a koncepcnych
zmien v porovnani s predchadzajucim. Prikladom Strukturalnej zmeny je nezaradenie sidov
ako nestrannych a nezavislych Statnych organov do organov ¢innych v trestnom konani. Téato
Giprava ako zdoraziuje J. Centés ,, ma zvyraznit samostatné postavenie sidov nezavislych
od inych $tatnych organov. Organmi ¢innymi v trestnom konani sa rozumeju prokurator
a policajt* (Centés, datum neznamy). V zakone sa vyskytuje aj institat $pecidlneho sadu,
ktory prebera konanie v prvom stupni v istych pripadoch za okresny sud (§ 16) a taktiez
zéakon stanovuje posobnost’ Specidlneho sudu (§ 14). Do mnoziny stidov Slovenskej republiky
sa Specidlny sud zaradil zakonom 458/2003 Z.z. o zriadeni Specialneho sudu a Uradu
Specialnej prokurattry. Platnost’ nadobudol 1. maja 2004, sidli v Pezinku, do jeho
kompetencii spada celé uzemie Slovenskej republiky a ma postavenie stidu vyssieho stupia
rozhodujuceho o trestnych veciach 0sob majicich postavenie tstavnych Cinitelov
a prokuratorov a 0 d’alsich vybranych trestnych ¢inoch (¢. 301/2006 Z.z., § 14). Internetova
stranka Specialneho stidu uvadza, Ze takato pravna uprava bola realizovana s cielom
,»Vytvorit’ §pecializované organy na odhal'ovanie, vySetrovanie a trestné stihanie
korupcie, organizovaného zlo&inu a trestnych ¢inov tstavnych &initelov - vytvoril sa Urad
$pecialnej prokuratiry ako osobitna sti¢ast’ Generalnej prokuratary SR a Specialny std, ktory
bude uskuto¢iiovat’ v tychto veciach stidne konanie. Ciel'om je ich lepSia Specializacia
a zaroven ochrana a v pripade korup¢nych trestnych ¢inov prelomenie miestnych vézieb,
ktoré mo6zu ovplyvnit’ odhalovanie, vySetrovanie a pripadne aj samotné sudne konanie
v tychto pripadoch. Do pravomoci Uradu $pecialnej prokuratiry a Specialneho sudu patria
trestné Ciny organizovaného zlo¢inu, korupcie a najzavaznejsie trestné ¢iny financne;j

a majetkovej kriminality (Specialny sud v Pezinku, ditum neznamy).
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Specialne organy 5

Zamer- zrusit’/ relativizovat’ zmysel Specidlnych organov

Politicka strana, ktord jednoznaéne poprela zmysel Specialnych organov, je SNS. Vo
volebnom programe pre parlamentné vol'by 2006 ho prirovnava k totalitnym metédam z 50-
tych rokov, podobne ako S. Harabin. Odvolava sa na negativnu historiu spojent S
pdsobenim $pecialnych organov, ked’ ,, $pecialne sudne procesy v 50-tich rokoch minulého
storoCia sposobili obrovsku spolo¢enskl traumu, dali priestor porusovaniu l'udskych prav
a museli byt nakoniec rehabilitované* (Harabin, 2006).

Volebny program Slovenskej narodnej strany tvrdi, ze ,,ministerstvo spravodlivosti
preferuje zriad'ovanie akychsi Speciadlnych sudov a ti sudcovia (¢i prokuratori), ktori st do
tychto Specialnych sudov vybrati, pozivaji enormné materidlne vyhody. Ak v demokratickom
State nie su ani sudcovia medzi sebou rovni a rozdiel je vytvarany inymi ako odbornymi a
moralnymi kritériami, ide o nepripustnu diskriminéciu sudcov. SNS chce tento problém riesit
tak, Ze Specialne sudy treba ihned’ zrusit’. Ich existenciou je naruSeny aj princip rovnosti
obcanov, ktory je zakotveny v Ustave. Specialne sudy nemaji svoje opodstatnenie a st
prejavom dominancie politiky nad pradvom, o je nepripustné. Pre vybavovanie veci, ktoré sa
maju vybavovat’ v ramci v§eobecnych stidov a rozvrhu prace prislusného sudu, v pripade

66

potreby budu zriadené osobitné senaty a tieto veci budi vybavovat™* (Volebny program SNS,
2006).

Strana SMER- socidlna demokracia sa nevyjadruje k zruSeniu Specialnych orgénov
jednoznacne, ale formulécia idey v jej politickom programe ho nevyluc¢uje. SMER chcee(l) ,,
vyhodnotit’ G¢innost’ $pecialnych pravnych nastrojov a institucii v boli proti najzavaznejse;

ekonomickej kriminalite a korupcii a urobi v§etko nevyhnutné, aby sa skoncilo obdobie

politického zasahovania do ich prace* (Smerom k 'ud’om, 2006).
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Specialne organy 6

Ako d’alej?

V predchadzajucom texte sme sa snazili zosumarizovat’ a analyzovat’ jednotlivé
stanoviska koali¢nych aj opozi¢nych politikov sucasnej vlady, stanoviska politickych stran
ako celkov, nazory verejnosti, ktoré sa odzrkadl'uji v hlasoch mimovladnych organizacii.
Dovol'ujeme vyslovit stihlas s hromadnou pripomienkou, ktoru treti sektor inicioval a ktora
sa stavia negativne vo¢i zdmeru zrusit’ Specialny sid. Datumom ukoncenia pripomienkového
konania k hromadnej pripomienke je 11. december 2006, kedy sa mozno o osude oboch

inStitacii rozhodne.
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Specialne organy 7
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